
独立行政法人大学入試センター
National Center for University Entrance Examinations

令和７年度職員採用試験募集要項



≪勤務条件≫

※１採用日によって異なります。
※２学歴・職歴等によって決定されます。

勤務時間 9時～17時45分（実働7時間45分）

勤 務 地 独立行政法人大学入試センター（東京都目黒区駒場2－19－23）

休 日
土曜、日曜、祝日法による休日、年末年始（12月29日から1月3日）、
創立記念日(5月2日)

休 暇 等
年次有給休暇（年20日※１）、病気休暇、特別休暇（静養休暇(5日)、
産前産後休暇、慶弔等）、育児休業（子が3歳に達するまで取得可）、
介護休業 等

初 任 給
（地域手当含む）

約264,000円 ～ 約289,000円（月額）※２

諸 手 当 賞与 年２回（6月・12月）、通勤手当、住居手当、扶養手当 等

昇 給 年１回

試用期間 あり（６か月）





≪令和７年度職員採用スケジュール≫

〔採用対象者〕令和７年度関東甲信越地区
国立大学法人等職員採用試験
第一次試験合格者

●令和７年度関東甲信越地区国立大学法人等
職員採用試験第一次試験合格（合格発表日 7月17日（木））

↓
●関東甲信越地区国立大学法人等合同説明会（7月19日（土））

↓
●第二次試験受付
［7月19日（土）～7月22日（火）］

↓
●第二次試験 一次面接（集団面接）※オンライン面接
［7月29日（火）～7月31日（木）］

↓
●第二次試験 二次面接（個別面接）※対面面接
［8月5日（火）～8月7日（木）］

↓
●最終合格

↓
●令和８年４月採用または令和７年度中の採用

※人数によっては日程を
追加する可能性があります。



≪一次面接の受験予約方法①≫
メール本文に以下①～④の事項を明記し、面接カードを添付して、大学入試
センター人事・人材係あて（saiyo@cen.dnc.ac.jp）にお送りください。

受付期間：7月19日（土）～7月22日（火）

＜メール本文記載内容＞
①氏 名
②受験番号
③電話番号
④面接希望日時を、第３希望まで記入※候補日時は次ページ参照

（例）第１希望…Ａ
第２希望…Ｂ
第３希望…Ｊ

＜添付資料＞
面接カード…下記URLからダウンロードして作成してください。

（手書きまたはパソコンで作成）
顔写真は指定の欄に貼付してください。
作成した面接カードはＰＤＦデータ（Ａ４サイズ２ページ）
にし、データ名は「漢字氏名_受験番号.pdf」としてください。
（例：「駒場太郎_123456.pdf」)

様式ダウンロード：https://www.dnc.ac.jp/disclosure/saiyou/jimu/jimusaiyo.html

・面接日時決定連絡はメールで行います。7月25日（金）中に
連絡が届かない場合は、お電話にてお問い合わせください。



≪一次面接の受験予約方法②≫

一次面接日時

一次面接は、２５分程度を予定しています。面接の詳しい日時は、
7月25日（金）までにメールでご連絡します。

７月29日
（火）

７月30日
（水）

７月31日
（木）

午前
9:00～12:00 Ａ Ｄ Ｇ

午後①
13:00～15:05 Ｂ Ｅ Ｈ

午後②
15:00～17:45 Ｃ Ｆ Ｉ



独立行政法人大学入試センター
総務部総務課人事・人材係

〒153-8501
東京都目黒区駒場２－１９－２３

TEL : 03-5478-1215（直通・土日祝日を除く）
mail : saiyo@cen.dnc.ac.jp

選考に関するお問い合わせは、
人事・人材係直通電話へ
おかけください。

ご応募お待ちしております！



 

独立行政法人大学入試センター職員採用試験募集要項 

採用区分 事務職員 

勤 務 地 
雇入れ直後：独立行政法人大学入試センター 

変更の範囲：独立行政法人大学入試センター、文部科学省 

最 寄 駅 京王井の頭線「駒場東大前」駅 西口下車 徒歩約 7 分 

職務内容 
雇入れ直後：所属部署における事務的業務 

変更の範囲：独立行政法人大学入試センターにおける事務的業務 

採用時期 

契約期間の定め：無し（定年 60 歳） 

既卒者：令和７年９月１日以降 

新卒者：令和８年４月１日 

試用期間 有（６か月） 

勤務時間 

始業・終業（休憩）の時間 

9:00～17:45（12:00～13:00） 

所定時間外労働の有無：有 

休  日 
土曜日、日曜日、祝日法による休日、年末年始（12 月 29 日から 1月 3日）、創立記

念日（5 月 2日） 

休暇制度 
年次有給休暇（年 20 日※）、病気休暇、静養休暇（静養休暇（５日）、産前産後休

暇、慶弔等） ※採用日によって異なります。 

給  与 
約 264,000 円～約 289,000 円（月額）※ 

※地域手当を含む額です。学歴・職歴等によって決定されます。 

諸 手 当 
地域手当（20％）、通勤手当、住居手当、扶養手当、時間外勤務手当 等 

独立行政法人大学入試センター職員給与規則によります。 

賞  与 
年２回（６月、12月） 

独立行政法人大学入試センター職員給与規則によります。 

社会保険 
法令の定めにより厚生年金保険、健康保険、雇用保険、労災保険、介護保険（40 歳

以上 65 歳未満）に加入します。 

福利厚生 
文部科学省共済組合に加入 

宿舎：無し 

受動喫煙 

防止措置 
オフィス内禁煙（所内に喫煙所あり） 

応募資格 令和７年度関東甲信越地区国立大学法人等職員採用試験 第一次試験合格者 

応募方法 

メール本文に以下①～④の事項を明記し、面接カードを添付して、大学入試センタ

ー人事・人材係あて（saiyo（at）cen.dnc.ac.jp※）にお送りください。 

※（at）を@に変更してください。 

受付期間：７月 19 日（土） ～ ７月 22 日（火） 

  

＜メール本文記載内容＞ 

①氏  名 ②受験番号 ③電話番号 ④面接希望日時※（第３希望まで） 



 

※候補日時は下記 URL の「令和７年度職員採用試験募集要項」参照 

https://www.dnc.ac.jp/disclosure/saiyou/jimu/jimusaiyo.html 

 

＜添付資料＞面接カード…下記 URL からダウンロードして作成してください。 

様式ダウンロード： 

https://www.dnc.ac.jp/disclosure/saiyou/jimu/jimusaiyo.html 

・顔写真は指定の欄に貼付してください。 

・作成した面接カードはＰＤＦデータ（Ａ４サイズ２ページ）にし、データ名は「漢

字氏名_受験番号.pdf」としてください。（例：「駒場太郎_123456.pdf」) 

 

面接日時決定連絡はメールで行います。７月 25日（金）中に連絡が届かない場合は、

お電話にてお問い合わせください。 

連 絡 先 
〒153-8501 東京都目黒区駒場 2-19-23 

独立行政法人大学入試センター総務部総務課人事・人材係（℡：03-5478-1215） 

募集者の氏

名又は名称 
独立行政法人大学入試センター 

 


