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このマニュアルは、「大学入学共通テスト出願サイト操作マニュアル 第1.1版」の第

５章「成績請求チケット」の内容を追補するものであり、２つの手続の方式（Web方式、

チケット方式）ごとに操作方法の詳細を記載しています。 
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1 成績請求情報の提供手続について 

 成績請求情報の提供手続は、「Web方式」と「チケット方式」の２通りの方式があり、各大学が募集要

項等で指定する方式・手続方法にて、定められた期間内に手続を行う必要があります。 

 成績請求情報の提供手続方法（方式）の概要については、「受験案内」p.53～55を確認してください。 

 

2 成績請求情報の種類 

成績請求情報は、提供区分（入試区分等）ごとに次表のとおり８種類あります。 

国公立大学用の成績請求チケット（総合型選抜用を除く。）は、連携（発行）できる大学数が１大学

に制限されています。これらの種別の成績請求チケットは、連携（発行）時に提出先の大学を登録しま

す。 

成績請求情報の 
提供区分 

（入試区分等） 
提供先 

提供先 
大学数 

国公立推薦型選抜用 「共通テストを課す学校推薦型選抜」を実施する国公立大学 1大学 

国公立総合型選抜用 「共通テストを課す総合型選抜」を実施する国公立大学 制限なし 

国公立前期日程用 「前期日程」で試験を実施する国公立大学 1大学 

国公立後期日程用 「後期日程」で試験を実施する国公立大学 1大学 

公立大学中期日程用 「中期日程」で試験を実施する公立大学 1大学 

国公立第２次募集用 「欠員補充第２次募集」を実施する国公立大学・学部 1大学 

私立大学用 共通テストを利用する私立大学・専門職大学 制限なし 

公私立短期大学用 共通テストを利用する公私立短期大学・専門職短期大学 制限なし 

 

 

 

大学入学共通テスト出願サイトで可能な手続と説明箇所は以下のとおりです。 
 

方式 手続内容 
本章における 
記載箇所 

（項・ページ） 

Web方式 

「Web方式」を採用する大学に出願するために必要な 

情報（申込番号等）を確認する 

3.1 Web方式に必要な情報 

（申込番号等）の確認（p.3） 

「Web方式」で連携した成績請求情報の連携状態を 

確認する 

3.2 Web方式における 

連携状況の確認（p.4） 

「Web方式」で連携を行ったが、連携の取消しを行う 
3.3 成績請求情報の 

連携の取消し（p.5） 

チケット 
方式 

「チケット方式」を採用する大学に出願するために、 

成績請求チケットを発行する 

4.3 成績請求チケットの 

発行（p.8） 

「チケット方式」で発行した成績請求チケットを確認する 
4.2 成績請求チケット画面

（p.7） 

「チケット方式」で発行した成績請求チケットの 

取消しを行う 

4.4 成績請求情報の連携の

取消し（p.12） 

 

※ マイページの「成績請求チケット」ボタンは、成績請求情報の提供手続が可能な期間のみクリック

することが可能です。 
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3 Web方式について 

3.1. Web方式に必要な情報（申込番号等）の確認 

「Web方式」は、志願者が、志望大学の出願サイト上で「申込番号」等を入力することで、 

志望大学の出願サイトと共通テスト出願サイトがWeb上で連携され、大学入試センターから志望大学

に成績請求情報を提供する方式です。 

 「申込番号」の確認は、「出願内容の確認・訂正」の画面から確認してください。 

 

① TOP画面から「出願内容の確認・訂正」ボタンをクリックします。 

 

② 出願内容が表示されます。申込番号は、ページ上部に表示されている 11桁の番号です。 
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3.2. Web方式における連携状況の確認 

    「成績請求チケット」画面において、Web方式にて連携を行った成績請求情報について、連携状態を

確認することが可能です。 

ただし、連携（発行）できる大学数が１大学のみの種別（「2 成績請求情報の種類」参照）に限りま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

連携（発行）できる大学数が１大学のみの種

別は、Web方式にて連携済又は成績請求チケ

ット発行済である場合、「発行済」の表示と

ともに連携（発行）が完了している大学名が

表示されます。 

連携できる大学数が１大学のみの種別

は、連携（発行）を行っていない場合に「未

発行」と表示されます。 
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3.3. 成績請求情報の連携の取消し 

国公立大学に係る成績請求情報については、総合型選抜用を除き、連携できる大学が１大学に制限さ

れていることから、連携時に提出先大学を登録します。このような種別の成績請求情報については、連

携の取消しを行うことができます。 

 

       連携済みの成績請求情報の取消操作に当たっては、必ず大学に連絡し、取消しが可能である

かを確認した上で実施してください。 

 

① 連携（発行）済みの該当の種別（入試区分等）にある「取消」ボタンをクリックします。 

 

 ② 取消しが可能であるか、事前に大学に確認し、取消しが可能な場合は、「OK」ボタンをクリッ

クします。 

なお、取消しをしても個別大学への出願を取り下げたことにはなりません。 

 

③  ②で「OK」ボタンをクリックすると成績請求チケット画面では、「発行状態」が「取消済」にな

ります。 
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4 チケット方式について 

4.1 成績請求チケットの発行可能期間 

チケット方式における成績請求チケット発行可能期間は、成績請求情報の提供区分ごとに以下のとお

りとなっています。この発行可能期間は、あくまでも共通テスト出願サイトにおいて成績請求チケット

が発行できる期間であり、大学への提出期間は大学により異なります。下図「発行可能期間と大学の出

願期間のイメージ」のように、共通テスト出願サイトで成績請求チケットを発行できる期間と個別大学

への提出期間（出願期間）が異なる場合もありますので、志望大学の募集要項等をよく確認の上、定め

られた期間内に、定められた種別の成績請求チケットの取得・提出を行ってください。 

 

成績請求情報の提供区
分（入試区分等） 

成績請求チケット発行可能期間 

自 至 

国公立推薦型選抜用 12月10日（水） 
午前10時※ 

2月13日（金） 
午後5時 

国公立総合型選抜用 

国公立前期日程用 

1月23日（金） 
午前10時 

国公立後期日程用 

公立大学中期日程用 

国公立第２次募集用 
3月27日（金） 

午前10時 
3月31日（火） 

午後5時 私立大学用 12月10日（水） 
午前10時※ 公私立短期大学用 

     

※ Web方式における連携可能期間については、各大学の募集要項等で確認してください。 

 

【発行可能期間と大学の出願期間のイメージ】 

 

 

 

  

成績請求

チケットの

発行可能期間
A大学の出願期間
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4.2 成績請求チケット画面 

マイページの「成績請求チケット」ボタンをクリックすると、成績請求情報の提供区分（入試区分等）

ごとに成績請求チケットの発行ができる画面が表示されます。 

この画面に表示されるのは、その時点で発行可能期間内の種別の成績請求チケットであり、期間外の

種別は表示されません。 

 

 

 

 

 

    

  

発行できる大学数が１大学のみの種別

は、発行を行っていない場合に「未発行」

と表示されます。 

連携（発行）できる大学数が１大学のみの種

別は、Web方式にて連携済又は成績請求チケ

ット発行済である場合、「発行済」の表示と

ともに連携（発行）が完了している大学名が

表示されます。 
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4.3 成績請求チケットの発行 

成績請求チケット画面で発行したい成績請求チケットの種別の「発行」ボタンをクリックすると、「成

績請求チケット発行」画面が表示されます。 

    なお、成績請求チケットの種別（入試区分）により、発行手順（画面）が異なります。 

 

4.3.1 国公立大学用の成績請求チケット（総合型選抜用を除く。）の発行 

 ① 該当の成績請求チケットの種別（入試区分等）にある「発行」ボタンをクリックします。 

 

②  成績請求チケット発行対象の大学を検索します。 

 

※ 「都道府県」「設置区分」「大学名」を指定して検索を行います。 

※ 検索可能な大学は国公立大学のみです。 

私立大学及び公私立短期大学は検索対象ではありません。  
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 ③ 大学一覧から該当する大学をクリックし、「成績請求チケット発行」ボタンをクリックしま

す。 

 

 ④ 以下のような確認のポップアップが表示されるので、内容を確認し、不備が無ければ「OK」

ボタンをクリックします。 
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 ⑤ 成績請求チケットのダウンロードを行います。 

 

 

※ 国公立大学用の成績請求チケット（総合型選抜用を除く。）は種別（入試区分等）ごとに１大学ま

での発行となります。（取消し（「4.4 成績請求チケット発行の取消し」参照）を行い、別の大学

のチケットを発行しなおすことは可能） 

 

※ 印刷する場合は、PDFファイルをページの拡大・縮小はせずにＡ４で印刷してください。プリンタ

ーがない場合は、コンビニエンスストアのプリントサービス等や学校、公共施設等で印刷してくだ

さい。 

 

ダウンロードボタンは一度だけクリック可能です。 

もう一度ダウンロードする場合は、成績請求チケット画面に戻って「再発行」ボタンをク

リックしてください。 
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4.3.2 国公立総合型選抜用・私立大学用・公私立短期大学用の成績請求チケットの発行 

① 該当の成績請求チケットの種別（入試区分等）にある「発行」ボタンをクリックします。 

 

②「成績請求チケット発行」ボタンをクリックします。 

 

③ 「ダウンロード」ボタンをクリックし、成績請求チケットのダウンロードを行います。 

 

※ 国公立総合型選抜用・私立大学用・公私立短期大学用の成績請求チケットに関しては、「発行」ボ

タンをクリックすることで、何度も発行することが可能です。（発行時に提出先大学を登録しない

ため、発行の取消機能はありません。） 

 

※  印刷する場合は、PDFファイルをページの拡大・縮小はせずにＡ４で印刷してください。自宅にプ

リンターがない場合は、コンビニエンスストアのプリントサービス等や学校、公共施設等で印刷し

てください。 
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4.4 成績請求チケット発行の取消し 

国公立大学用の成績請求チケットについては、総合型選抜用を除き、発行できる大学が１大学に制限

されていることから、発行時に大学を登録します。このような種別の成績請求チケットについては、発

行の取消しを行うことができます。 

 

       発行済みの成績請求チケットの取消操作は、必ず大学に連絡し、取消しが可能であるかを確

認した上で実施してください。 

 

① 発行済みの該当の種別（入試区分等）にある「取消」ボタンをクリックします。 

 

② 取消しが可能であるか、事前に大学に確認し、取消しが可能な場合は、「OK」ボタンをクリッ

クします。 

なお、取消しをしても個別大学への出願を取り下げたことにはなりません。 

 

③ ②で「OK」ボタンをクリックすると表示される、成績請求チケット画面では、「発行状態」が

「取消済」になります。 
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4.5 【参考】成績請求チケット（見本） 

 

 

成績請求チケット発行時に大学を登録し

ない種別のチケットでは、大学名が表示

されません（「－」が表示されます）。 


